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1. Introduccidn a Sinfoni Proyectos

Sinfoni cuenta con una aplicacidon web para la consulta on-line de la informacidn de los proyectos
registrados en el sistema. Dicha aplicacién, denominado Mis Proyectos, se encuentra accesible
dentro de Sinfoni y permite a los usuarios consultar diversa informacién.

® Cerrar Sesién

‘ MIS PROYECTOS
__J ESTADO | ~| wisTA [lista  ~| Y, Ocultar Filtros

Los importes aparecen en EUROS (EUR)

@ Proyectos

Mis Proyectos

Arrastre un encabezado de columna y déjelo aqui para agrupar por esa columna

Cédigo Titulo F.Comienzo F.Finalizacion

Mis Participaciones | | | | ‘ | ------ = == =
n EE_ s
Mis Pedidos &, 002-2010-1 Ensayo de investigacién clinica. 05/08/2010
@ A FORMACION INTERNA FUNDANET 01/01/2012 31/12/2013

Estudios Clinicos

@& pow PREVALENCIA DE LA INFECCION POR EL VIRUS DE LA HEPATITIS G ( 01/01/2014

n n 1 u n Tamafio de la pagina: m

La definicion y configuracion de los usuarios con acceso a Mis Proyectos se realiza por los gestores
de la organizacion que tengan los permisos necesarios dentro de Sinfoni. De esta forma, dichos
gestores se encargaran de determinar:

1) Los proyectos que serdn accesibles para el usuario a través de la aplicacion web de Mis
Proyectos.

2) Lainformacion que se podrd visualizar de los proyectos accesibles.

2. Acceso a la Web de Mis Proyectos

El acceso a la aplicacidn web de Mis Proyectos se realiza a través de Sinfoni, la intranet de Sinfoni,
encontrandose ubicado dentro de la opcién de menu “Proyectos”.

Cuando se accede a Mis Proyectos hay dos posibilidades de visualizacion de los mismos, Vista Lista
o Vista Arbol. Si el gestor de la entidad no ha definido una configuracién de acceso especifica, por

defecto se mostrard la Vista Lista.
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2.1. Vista Lista

Al seleccionar esta vista, se mostrardn todos los proyectos en una lista (sélo aquellos a los que el
usuario tiene acceso). Pinchando sobre el cddigo del proyecto se puede acceder al detalle del mismo
(Ver apartado Detalle de un Proyecto)

D _I==

O MIS PROYECTOS
ESTADO

& Imprimir & Cerrar Sesién -

) vorn [~

FComienzo F.Finalizacion

00100010
00100310
00100320
17200105003
PI02032017
WEBESPOO001
WEBESPODOO2
WEBESPODOO3
WEBESPODOD4
ESTRUCT00001
WEBD00O01

Estudios para la navegacién aérea. 01/02/2017 03/03/2018
Investigacion oncoldgica 01/01/2015 31/12/2018
PROYECTO FORMACION EST 18/02/2016
Pl eur 01/01/2017 3111272017
Enfermedades neuroldgicas 01/02/2017 31/01/2018
Células madre Il 15/03/2017 15/12/2020
Estructura del ADN en condiciones complejas 05/09/2016 05/05/2019
Efectos secundarios del acido acetilsalicilico 05/03/2017
Adaptacion del fitoplancton téxico al cambio climatico 15/01/2017
Proyecto Estructura 01/01/2009

Comercializacion de la aplicacién "SEB"

OB BB  enoodipgna Pagina 1 de 1, elementos 1a 11 de 11.

Los botones situados en la parte superior de la ventana permiten realizar las siguientes acciones:

= Estado:

Permite al usuario seleccionar los estados por los que desea filtrar los proyectos

que esta visualizando. Si el campo esta vacio, indica que se estan mostrando todos los
proyectos sin realizar ningun filtro.

Vista: Modificar la visién de la estructura de los proyectos, pasando de la vista Lista actual
a la vista Arbol, o viceversa.

= Documentacion: Consultar los documentos generales que el gestor ha puesto a disposicién
de todos los usuarios de Mis Proyectos (manuales, procedimientos, etc.). En el apartado
Documentacién se explica cémo incorporar dichos documentos.

= Exportar: Exporta a Excel la informacion de la tabla que se esta visualizando en la ventana.

=  Mostrar Filtros: esta opcidn tiene una doble funcionalidad:

(0]

Agrupar los proyectos accesibles en base a alguna de las columnas de la tabla, lo
cual se realiza mediante el arrastre de la columna deseada a la primera fila de la
tabla (ver imagen).

Realizar busquedas de proyectos concretos, entre los accesibles por el usuario,
utilizando como criterio las distintas columnas de la tabla. En el caso particular de
las columnas de fechas, para hacer la busqueda se debe introducir una fecha y a
continuacién seleccionar un criterio de bldsqueda respecto a la misma.

Al pinchar sobre este botdn, se desplegaran los campos de busqueda debajo del titulo de cada una

de las columnas.

El usuario debera introducir en los mismos los criterios de busqueda deseados.
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MIS PROYECTOS
ESTADO |

7 e [ ) ) Ty

Arrastre un encabezado de columna y déjelo aqui para agrupar por esa columna o

Codigo Titulo FFinalizacion

| ” ‘ ..... e La funcionalidad y
| T modo de utilizacion
& 00100010 Fstudins para la navesacian afrea 01022017
- o Iqual de los botones
@ 00100310 Investigacidn oncolégica 01/01/2013
@ o000l PROYECTO FORMACION EST 18/02/2016 No Igual Exportar y Mostrar
@ 17200105003 Pl eur 01/01/2017 Mayor Filtros es la misma en
@ | Pi02032017 Enfermedades neurolégicas 01/02/2017 Menor todas las ventanas de
@ WERESPOOCOT Células madre || 15/03/2017 S Mis P X |
@  WEBESPOOO2 Estructura del ADN en condiciones complejas 05/00/2016 ayerolge Is Froyectos en las
&  WEBESPOO03 Ffectos secundarios del cido acetisaliclico 05/03/2017 Menor o Igual que se encuentren
@ WEBESPOO0D4 Adaptacion del fitoplancton téxico al cambic climético 15/01/2017 estas opciones.
@  ESTRUCT00001 Proyecto Estructura 01/01/2009
.@.

WEB0O0O1 Comercializacién de 2 aplicacian "SEB"

u n 1 u u Tamafio de la pagina: m Pégina 1de 1, elementos 1a 11 de 11,

2.1.1. Cémo realizar una configuracion personalizada en la vista Lista

Esta vista Lista permite al usuario personalizar la presentacion de la informacion (columnas visibles
y posicion de las mismas), a través de la gestion de configuraciones (ver imagen), que aparece en el
menu contextual. Este sistema permitira al usuario guardar mas de una configuracion propia, que
podra ir alternando en funcidn de sus necesidades, ademas de poder volver en cualquier momento
a la configuracién por defecto definida por el gestor de la entidad (si la hubiere).

& Imprimir @ Cerrar Sesion
0 MIS PROYECTOS
__/8  ESTADO | * VISTA |Lsta 7| Y Maosrar Filtros o

Cadigo Titulo F.Comienzo F.Finalizacién Para activar las

@ 00100010 Estudios para Ja naveg v Crocn Ascendente 01/02/2017 03/03/2018 . (
@ 00100310 Investigacion oncolég +F  Orden Descendente 01/01/2015 31112/2018 opciones del menu
@ 00100320 PROYECTO FORMACK = Quitar Ordenacién 18/02/2016 contextual,  debe
@ 17200105003 Pl eur w 01/01/2017 31/12/2017 B
@ PI02032017 Enfermedades neurclg &8 A9TUPeT PET 01/02/2017 31/01/2018 posicionarse el
@  WEBESPOODOT Células madre i Desagrupar 15/03/2017 15/12/2020 ratén sobre el titulo
@  WEBESPOOD02 Estructura cel ADN en | yioio o 05/09/2016 05/05/2019
Mejor Ajuste

@  WEBESPO0D03 Efectas secundarios d 05/03/2017 de las columnas y
@  WEBESPOOD04 Adaptacién del fitopla Il Columnas g 15/01/2017 hacer clic en el
@  ESTRUCTO000T Proyecto Estructura m Exportar 01/01/2009 ,
@  WEB00001 Comercializacién de |2 - botdn derecho.

* Cambiar Configuracion 3
n u L u “ TERE T E I m B Guardar configuracién actual i - .

B Guardar configuracién coma... v

¥ Borrar una configuracian

¥ Borrar todas las configuraciones

=  Guardar configuracion como...: a través de esta opcidn el usuario puede ir almacenando las
diferentes personalizaciones de la informacidn visible que requiera. Para realizar dicha
personalizacién, el usuario cuenta con las siguientes opciones:
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1) Seleccionar las columnas que se desea estén accesibles en la tabla de informacién: con
el botén derecho del ratéon sobre la fila de los titulos de las columnas se posiciona el
mismo sobre la opcidn “Columnas” seleccionando las columnas deseadas.

[Ploss 5 0 & RXGOCTXRX, AXXX & Imprimir @ Cerrar Sesién
‘ MIS PROYECTOS
__4 ESTADO | -] wisTA |Lsta ~| W Mostrar Filtros

Cédigo Titulo F.Comienzo F Finalizacién

@ | 00100010 Estudios para la 42 Orden Ascendente 01/02/2017 03/03/2018
@& 00100310 Investigacién on| 4% Crden Descendente 01/01/2015 31/12/2018
@ 00100320 PROYECTO FORI = Quitar Ordenacién 18/02/2016
& | 17200105003 Pleur . 01/01/2017 31/12/2017 ey
@ | PI02032017 Enfermedades n| 43 Agruparpor 01/02/2017 31/01/2018
& | WEBESP0O0D1T Células madre Il| &% Desagrupar 15/03/2017 15/12/2020
g IWEBESPOODO2 Estructura del A1 gy Mejr ajusse 05/09/2016 03/05/2019 La columna cdédigo
o5 secunda ) 05/03/2017
@& | WEBESPOO0D4 Adaptacién del f| lll  Columnas v [ Cédigo /01/2017
@& | ESTRUCTO0O001 Pror [ Titule no puede ser
yecto Estruct| @8 Expartar /01/2009
@ | WEB000O1 Comercializaciér] FComienzo
= 2 Combior Configuracion . o desmarcada
BB BB omiodeskpbn: B B Gusrdor configuracion actus! )% Gestién 1 ina 1 de 1, elementos 1.2 11de 11.
als ’ Do Gestion 2 puesto que es la
uardar configuracion como... .
o [% Gestién 2 . .
X Bomar una configuracién % Gestion 4 utilizada como link
¢ Borrar todas las configuraciones []% Gestién 5
C% Gestion & de acceso al
[] Area de Gestién
[ centro detalle de un
[]Céd. EudracT
[ Cod.CEIC/CEAT proyecto.
[] Convocatoria
[] Departamento
[] Director
[ Duracien
T

2) Ordenar las columnas: se seleccionan las columnas, pinchando sobre ellas, y se arrastran
hasta la posicidon deseada (también se puede ajustar el tamafo de las columnas).

3) Seleccionar uno o varios estados en el filtro ESTADOS

& Imprimir  ® Cerrar Sesién | Ver Cabecera | 7 |
O PROYECTOS
Al |estapo [acTvo - | |visTA [Lsta  ~| ¥ Mostrar Filtros
6n

F.Comienzo Director
@ 00100010 Estudios para la navegacion aérea. 01/02/2017 03/03/201 RO XK, AXKX
& 00100320 PROYECTO FORMACION EST 18/02/2016 GOMNXXXOO0 GONXOOO000E PEDXCOGON000M
& 17200105003 Pleur 01/01/2017 31/12/2017 ROOKK 00, AXOXX
@  PI02032017 Enfermedades neurolégicas 01/02/2017 31/01/2018 ROKIHOOOL A, 1GHXNX
@ WEBESPO0O0DT Células madre Il 15/03/2017 15/12/2020 RO XK, AXKX
@ WEBESPO00D3 Efectos secundarios del acido acetilsalicllico 05/03/2017
@  ESTRUCT00001 Proyecto Estructura 01/01/2009
&  WEB00001 Comercializacion de la aplicacion "SEB"

Una vez se cuenta con la visualizacién deseada, se selecciona la opcién “Guardar configuracion
como...~> Crear nueva configuracién” asignandole un nombre a dicha configuracion. A partir de este
momento ésta sera la configuracion actual.
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& Imprimir & Cerrar Sesién -

‘ MIS PROYECTOS
_8  ESTADO |ACTIVO ~| wISTA [lista v ¥ Mostrar Filtros

j-Finalizacion | Director

= Orden Ascendente

@& | 00100010 Estudios para la navegacion aérg OrdenD . 3/03/2018 ROCKX T, AKX
= Orden Descendente
= GONXCOOGM GONXX000(
@ po1e0320 PROYECTO FORMACION EST = Quitar Ordenacién PEDXOCOOO000000(
17200105003 Pl eur 1122017 ROOX TI0O(, A0

@ T}
@&  PI02032017 Enfermedades neurolégicas & Agruparpor 1/01/2018 | ROXXO000 AXKXX, IGXXXX
@ WEBESPOOODT Células madre Il u"  Desagrupar 5/12/2020 RIOOK THXCK, AXXK
@ WEBESPOO003 Efectos secundarios del dcido ac Wl Mejor Ajuste
@ ESTRUCTOO001 Proyecto Estructura
@  WEBODOOT Comercializacién de la aplicaciof Ml | Columnas '

m Exportar

* Cambiar Configuracidn 3

B Guardar configuracién actual

B Guardar configuracién como.. v Crear nueva configuracion

Borrar una configuracién
X 9
|
¥ Borrar todas las configuraciones G\ CREAR CONFIGURACION

Nombre

| Demn| x |

=

= Guardar configuracién actual: esta opcidn serd seleccionada para guardar cualquier cambio
que se haya realizado sobre la configuraciéon que se estd utilizando en el momento del
cambio.

= Cambiar Configuracion: la seleccién de esta opcion despliega las diferentes configuraciones
que haya definido el usuario mostrando, en caso de que la hubiera, la Configuracién por
Defecto, definida por el gestor de la entidad. Pinchando sobre cada una de ellas se carga
automaticamente la configuracidn deseada.
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& imprimir - ® Cerrar Sesion -

O MIS PROVECTOS
M EstADO [ACTVO

v| VISTA Lsta v ¥ Mostrar Filtros

F.Comienzo F.Finalizacién Director

@ | 00100010 Estudios para la navegac 42 Orden Ascendente 01/02/2017 03032018 RO TXHX, AXXX

13 Orden Descendente NOOE00 GONXIO00
@& o003 PROYECTO FORMACION 18/02/2016 GONX GON X
@ = Quitar Ordenacién PEDXGHXKKHHANKK
& 17200105003 Pleur 01/01/2017 31122017 RXXX THEX, AXKX
@  Po203017 Enfermedades neurolégic 4 Agrupar por O/022017 302018 ROXIOO0K AXKHX, 160K
@ WEBESPOOOO1 Células madre Il u% Desagrupar 15/03/2017 15/12/2020 RGO TN, AKX
& WERESPOOOO3 Efectos secundarios del & - 05/03/2017

- Mejor Ajuste
& ESTRUCT000O01 Proyecto Estructura 01/01/2000
@ WEB0000T Comercializacion de Jlaag Wl Columnas '

m Exportar

* Cambiar Configuracion Configuracian Unidad
B Guardar configuracion actual ® Demo

B Guardar configuracion como.. 4 Configuracién por Defecto

¥ Borrar una canfiguracién

M Barrar todas las configuraciones

B PO 20 O E

o

El punto delante
del nombre de la
configuracion
indica la que esta
siendo utilizado en
ese momento.

= Borrar una configuracion: permite indicar la configuracion que se desea eliminar, de entre
las creadas por el usuario, siempre y cuando no sea la configuracién activa en ese momento.

La Configuracion por Defecto no podrd ser eliminada por el usuario.

= Borrar todas las configuraciones: la seleccion de esta opcidon elimina todas las
configuraciones creadas por el usuario, cargandose automaticamente la Configuracidn por
Defecto si la hubiere. En caso de no existir esta Configuracién por Defecto, se cargara la
configuracién estandar de Mis Proyectos (campo Estado vacio y columnas: Cédigo, Titulo,

F. Comienzo y F. Finalizacidn).

2.2. Vista Arbol

Al seleccionar esta vista, se mostrardn todos los proyectos agrupados por Unidad de Gestion (sélo

aquellos a los que el usuario tiene acceso).

El arbol de Unidades se podra ir desplegando, hasta llegar a los proyectos ubicados en cada una de

ellas.
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i FUND
& 001
- & 001A
£ 00100010
% 001
& 00100310
€ 00100320
& PI02032017
i 172001
€ 17200105003
- %, WEB
& WEB
& WEBESPO00O1
&5 WEBESPOD002
& WEBESPO0003
& WEBESPOO0O4
& WEB00001
~ i&, WEB
@ ESTRUCTO0001

‘ MIS PROYECTOS
__8  EsTADD

MBSV RN 7 Documentacion

FUNDACION
DIRECCION LABORATORIO DE IDEAS
AREA DE ECONOMIA Y SOSTENIBILIDAD

(00100010 Estudics para la navegacion aérea, ‘ 0% | ‘ 0% | 01/02/2017
Proyectos Desarrollo

00100310 Investigacién oncoldgica . 16,67% | I 872% | 01/01/2015
00100320 PROYECTO FORMACION EST ‘ 0,00% | ‘ 0% | 18/02/2016
PI02032017 Enfermedades neuralégicas ‘ 0,00% | ‘ 035% | 01/02/2017
UNIDAD CENTRAL DE COORDINACION

17200105003 Pl eur ‘ 0% | | 152% | 01/01/2017
WEBINARS

WEBINARS ERP

WEBESPO00OT Células madre Il 15/03/2017
WEBESP00002 Estructura del ADN en condiciones complejas ‘ 0% | ‘ 0% | 05/09/2016
WEBESPO0003 Efectas secundarios del Acido acetilsalicilico ‘ 0% | ‘ 0% | 05/03/2017
WEBESP00004 Adaptacion del fiteplancton tdxico al cambio climatico ‘ 0% | ‘ 0% | 15/01/2017
WEBDOD01 Comercializacion de Iz aplicacion "SEB” ‘ 0% | ‘ 0% |
ESTRUCTURA

ESTRUCTO0001 Proyecio Estructura ‘ 0% | ‘ 0% | 01/01/2009

& Imprimir & Cerrar Sesion -

03/03/2018

32208

31/01/2018

N7

15/12/2020

05/05/2019

D wi P L EH A0 LI E Z

0

Para desplegar al
drbol de unidades
haga doble clic
sobre el cédigo de
la unidad deseada.
También puede
emplear el boton

} .

En esta vista unicamente se puede filtrar la informacion por el campo ESTADO, no pudiéndose
seleccionar columnas adicionales a las que se presentan en la imagen, ordenar o eliminar las

existentes ni filtrar por ellas. Asimismo, tampoco se puede exportar la informacidn a Excel.
Las columnas que se presentan en esta vista son las siguientes:

=  Codigo: muestra el cddigo de la Unidad o Subunidad de gestion a la que pertenezcan los

proyectos, asi como el cddigo de los proyectos en cuestion.
= Denominacion: es el nombre de la Unidad de Gestidn o Titulo del proyecto.
= % Planificacion: muestra el porcentaje de cumplimentacién de las tareas que componen la

agenda del proyecto, en caso de que disponga de ella.
= % Presupuesto: muestra el porcentaje de ejecucion del presupuesto del proyecto.

= F. Comienzo: Fecha de comienzo del proyecto. Proviene del mismo campo de las

propiedades del proyecto en escritorio.

= F. Finalizacion: Fecha de finalizacidon del proyecto. Proviene del mismo campo de las

propiedades del proyecto en escritorio.

A través de esta pdgina se puede acceder a la Siguiente informacion:

4) Detalle del proyecto: Seleccionando el campo Denominacién de un proyecto.

5) Presupuesto de la Unidad de Gestion: Seleccionando el campo Denominacién de una
Unidad o Subunidad de Gestidn, se accede al detalle de su presupuesto, pero mostrando
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los datos Unicamente de los proyectos a los que el usuario tiene acceso. Las operaciones
gue se pueden realizar en este punto se describen en el apartado Presupuesto. En todo
momento se puede volver a la vista de los proyectos, a través de la opcidn situada en la

parte superior derecha de la ventana.

& Imprimir & Cerrar Sesién | Ver Cabecera
0 Inicio

s Presupuesto de la Unidad de gestion WEB - WEBINARS ERP

Gastos Ingresos

Ejercicio Inicial(€) Actual(€) Reservadol£) Autorizadol(€) Dispuestof£) Obligado{£) Pagado(€) Disponible(€)
2018 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
2017 0,00 0,00 36.750,88 36.682,38 36.562,28 17.104,27 15.071,98 -36.750,88

2.3. Detalle de un Proyecto

Para acceder al detalle de un proyecto, basta con pinchar sobre el campo Cédigo en la vista Lista, o
sobre el campo Denominacion en la vista Arbol. En ambos casos, se accede al apartado Informacion
General, donde el usuario encontrara un resumen de las propiedades de ese proyecto.

Asimismo, en la parte de la derecha, aparecerd un menu vertical con diferentes apartados de
informacién especifica del proyecto, que seran visibles o no en funcién de la seguridad establecida
por el gestor para ese usuario.
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& Imprimir (%) Carrar Sesién

[ver Cabecera_| - |

g &

Células madre Il I Informacién
Unidad de gestidn: 'WEBINARS ERF: WEBINARS
Area de gestidn: ACTIVIDAD CIENTIFICA
Cadigo: 'WEBESP0D001
Titulo: ‘Células madre Il
Titulo Completa: Células madre 1l
Estado: ACTIVO
Tipo Proyecto: 14D
Subtipo Proyecto: Investigacién aplicada
Naturaleza: Macional
Iniciativa: Mixta o
Froyecto del que depende:
Director: RI0OL THOOK, AXODX
Financiador: MINISTERIO DE ECONOMIA Y COMPETITIVIDAD La
Convocatoria: ‘Convocatoria de Investigacion Cientifica Basica . .z
Objetivos: Las células madre son células que se encuentran en todos los organismos pluricelulares y que tienen la capacidad de dividirse (a través de la Informac:on
mitosis) y diferenciarse en diversos tipos de células ademas de |para producir ms células madre. En los mamiferos, .
existen diversos tipos de células madre que se pueden clasificar teniendo en cuenta su potencia, es decir, el nimero de diferentes tipos celulares contenida en
en los que puede diferenciarse, En los organismos adultos, las células madre y las células progenitoras achian en la regeneracion o reparacidn de
los tejidos ded organismo. esta ventana
es
Fecha Firma: /02007 Saldo Actual: 14.B9572 € Conflgurable
Fecha Comienza: 15/03/2017 Importe Totak 3.200.000,00 €
Fecha Finalizacidn: 15/12/2020 .l Fundacion: 500% por, el geStor
Fecha Fin Ampliaciones: 3140172021 Participantes/Invitados: 0,00 %
Duracién (meses) 46 % SuC: 0,00%
% 4 0,00%
9 5: 0,00 %
% 6 0,00 %
Ref. Cliente/Promotor: EUR2019 Organismas:
Cadigo CEIC/CEAC: Centro:
Codigo EudraCT: Departamento:
Tipo Seguimiento: Mensual

Tipo Proyecto Alt.2:
Tipo Proyecto Alt. 3;
Tipo Proyecto Alt, 4:

A través de la opcion Inicio (primera de las opciones del menu del detalle) se puede volver en
cualquier momento al listado de proyectos a los que el usuario tiene acceso.
Las opciones de menu o solapas disponibles son las siguientes:

= Personal del Proyecto: muestra el personal que participa o ha participado al proyecto.

= Gastos Ingresos: muestra los documentos de gasto e ingreso imputados en el proyecto
pudiendo consultarse el detalle de los mismos.

= Presupuesto: muestra el presupuesto del proyecto pudiendo consultar el detalle de cada
ejercicio.

=  Financiacion: independientemente de la seguridad aplicada por el gestor de la entidad, esta
solapa sdlo estara accesible cuando el proyecto esté financiado por una, y solamente una,
ayuda. Muestra la informacién de la ayuda que financia el proyecto.

= Stakeholders: muestra los stakeholders que estdn o han estado relacionados con el
proyecto.

= Plan de Proyecto: muestra las agendas e hitos registrados en el proyecto y su grado de
consecucion.

= Informacion Adicional: muestra las plantillas de informacion adicional del proyecto.
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= Documentos: muestra los documentos subidos al apartado de Informacidn Digital del
proyecto (siempre y cuando tenga cumplimentadas las fechas de publicacion web en
escritorio).

2.3.1. Personal del Proyecto

A través de esta solapa, se consulta la informacidn relativa al personal que participa o ha participado
en el proyecto.

Ver Cabecera -

@ Imprimir & Cerrar Sesién

I células madre 11

Activos - |

Y Mostrar Filtros

‘ Situacidon

En Calidad de Fecha Desde Fecha Hasta

Tipo de Personal

‘ Apellidos y Nombre

b ROX T, AKX CONTRATADO LABORAL DIRECTOR-INVESTIGADOR 15/03/2017 15/12/2020
& D000 LXK, PO PERSONAL INVESTIGADCR BECARIO 25/04/2017 10/10/2018
& D000 0000 MO CONTRATADO LABORAL EVALUADOR 01/04/2017 13/07/20017

El usuario podra filtrar por el campo Situacion del personal, pudiendo seleccionar el personal Activo,
No Activo o ambos a la vez. Por defecto, a menos que se haya realizado alguna configuracion previa
por parte del gestor de la entidad, se mostrara el personal Activo del proyecto.

2.3.2. Gastos e Ingresos

En esta apartado se muestran, en solapas independientes, tanto los gastos comprometidos en el
proyecto, como los ingresos previstos o efectuados en el mismo.

& Imprimir  ® Cerrar Sesién | Ver Cabecera | - |

I células madre 1l I Gastos e Ingresos

Gastos Ingresos

Exportar | "W Mostrar Filtros [ = S R ;- R U S B === [ Resumen Econémico | [l Resumen Excel ~L-
- Gasto

Tercero Referencia = 'S Comprometido Pendiente(€) Para que un

ocumento @

[  08/06/2017 | Propuesta de Pedido 2017/8 08/06/2017 17,50 documento se

[3 | 07/06/2017 | Factura Recibida SEMICROL S.L. SEMICROLS.L. 20TRBISEM | 0710672017 200,00 0,00 20000 H) visualice en Mis

W | 07/06/2017 | Dispuesto RO T, AXKX 201774 07/06/2017 1943311

[% | 07/06/2017 | Propuesta de Pedido 2017/7 07/06/2017 60,00 Pri oyec tos debe

[3 | 07/06/2017 | Propuesta de Pedido 2017/5 07/06/2017 75,00

[ | 07/06/2017 | Factura Recibida SEMICROL S.L. SEMICROLS.L. ggl” VRUSEM- | 4710672017 60,00 0,00 60,00 tener

[a | 07/06/2017 | Propuests de Pedido 2017/6 07/06/2017 100,00 cumplimentgda

[3 | 06/06/2017 | Propuesta de Pedido 201773 06/06/2017 2000

wf | 06/06/2017  Pedido a Proveedor | SEMICROL S.L. SEMICROL S.L. 201772112 06/06/2017 2000 la Fecha de

[& | 06/06/2017 | Factura Recibida SEMICROL S.L. SEMICROL S.L. 2017/1/26/95695« 06/06/2017 3000 0,00 3000 @)

wh | 06/06/2017 | Pedido a Proveedor | SEMICROL S.L SEMICROLS.L. 2017/2113 06/06/2017 5,00 Publicacion Web

E8 | 21/05/2017  Nemina RUOOX TXXX, AXXX 31/05/2017 31/05/2017 261400 791,80 182220

€3 | 12/05/2017 | Otro Cargo CLINICAL LABORATORY 12/05/2017 210000 0,00 000 en escritorio.

£3 | 12/05/2017 | Otro Cargo CENTRO TECNOLOGICO 12/05/2017 1.105,00 0,00 000

£3 | 12/05/2017 | Otro Cargo SEGURIDAD S.L 12/05/2017 3.500,00 0,00 000

[& | 10/05/2017 | Factura Recibida SEMICROL S.L. SEMICROL S.L. jg;gzz; SEM- | 00572017 340000 0,00 340000 @)

% | 30/04/2017 | Nomina RUOOX TXXX, AXXX 30/04/2017 30/04/2017 261400 791,80 182220

F2 | 31/03/2017 | Némina RXO(X TXOX, AXXX 31/03/2017 31/03/2017 1.481,27 448,69 103258

BB BB vwobodopiie BN Pagina 1 de 1, elementos 1a 18 de 18,
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En ambas pestanas, Gasto e Ingresos, el
funcionamiento es el mismo: pinchando sobre el
valor de la columna “Tipo”, se abrird el detalle del

O, DETALLE DEL DOCUMENTO

Factura Recibida - 2017/1/22/SEM-432785 (SEMICROL 5.L. SEMICROL 5.L)

(4 ¢ Imputacion Presupuestaria Datos Adicionales
documento seleccionado. Cada tipo de documento ) '
contendra informacidn especifica.
WEBESPO0001 - Células madre || 110 Consultoria 3.400,00

Ademas de poder acceder al detalle del
documento, en las dos ultimas columnas de la
relacion de los gastos y los ingresos, se incluyen los
botones de acceso a las siguientes funcionalidades:

. Descargar Documento: abre una
ventana donde se muestran todos los documentos adjuntos al gasto o ingreso, con fechas
de publicacién web asignadas y entre las que se encuentre el dia de consulta.

. Visor de gasto/Visor de ingreso: muestra de forma grafica el ciclo completo de
ejecucion del gasto o ingreso. Este visor se encuentra disponible sélo para los siguientes
tipos de documentos: Propuesta de pedido, Pedido a proveedor y Facturas emitidas o

recibidas.
(— )
‘ PROPUESTAS 1 PEDIDOS l ALBARANES FACTURAS PAGOS
‘\ J J
= 06/06/17
& 12,10€
= os/06/17 = o05/06(17 = os/06/17
& 3,30€ & 36,308 & 36,308
= 06/06/17
& 24,20¢

13

v ° C
Sistema de Informacién para la Investigacion SiIN fo Nl Qrb

Universidad Cooperativa
de Colombia



Guia de uso:
Proyectos

T ﬁ;lﬂaﬁ@@]%%@%ﬁ&

Ademas de poder exportar la informacidn visible a Excel, el usuario podrd generar los siguientes

informes:

= Resumen Econdmico: genera el mismo informe Resumen econdmico en PDF que se obtiene

desde Sinfoni.

= Resumen Excel (solo para los gastos): generacién de un resumen de los gastos del proyecto

en formato Excel, de igual forma que se obtiene a través de la opcién con igual
denominacion, disponible en las operaciones del proyecto desde Sinfoni.

2.3.3. Presupuesto

A través de esta opcidn, el usuario podra consultar el presupuesto del proyecto y la ejecucion del
mismo, disponiendo para ello de diferentes vistas.
Por defecto, se mostrara la vista “Mostrar cabecera de Ejercicios”, que permite visualizar en la parte
superior los importes totales por anualidad. Pinchando sobre cada ejercicio, aparecera en la parte
inferior las partidas de gasto o ingreso correspondientes al mismo:

H células madre 1l

Gastos Ingresos

|\ﬂsta Mostrar cabecera de Ejercicios -l

I Presupuesto

2018 0,00 0.00 0,00 0,00 0.00 0.00 0,00 0,00
M7 156.000,00 156.000.00 3623463 36757.18 36.637.18 17.179.07 1514678 119.165.32
PARTIDAS DE GASTO DE 2017

009 Gastos gjecucién 000 0.00 000 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
101 eria 500,00 500,00 60,00 0,00 0,00 0,00 0,00 440,00
102 terial informatico 8.000,00 8.000,00 1.105,00 1.105,00 1.105,00 1.105,00 1.105,00 6.805,00
12 Limpieza 0,00 0,00 0,00 0,00 0.00 0,00 0.00 0,00
13 Luz 6.000,00 6.000.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 6.000.00
28 Gas 1.500.00 1.500.00 000 0.00 0.00 0.00 0.00 1.500.00
66 Overheads 0,00 0,00 74,30 7480 74,80 74,80 74,80 -74,80

Agrupacion de Partidas £0.000,00 20.000,00 2064238 2064238 2064238 10.209.27 8.176.98 50357,62

Agrupacién de Partidas

60.000,00

60.000,00 585250

5935,00 5.815,00 5790,00 579000 54.047.50

Si se selecciona la vista “Ocultar cabecera de Ejercicios”, aparecerdn desglosados los diferentes
ejercicios presupuestarios con las partidas correspondientes a cada uno de ellos.

@7':
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I Vista | Ocultar cabecers de Sercicios ™

M
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P L7 20 I

I Presupuesto

Gastos Ingresos
2018
008 Fungible 000 0,00 0,00 000 0,00 0,00 0,00 000
10 Consultoria 000 0.00 0.00 000 0.00 0.00 .00 000
12 Limpieza 000 000 000 000 oo 000 .00 000
3 Luz 000 000 000 000 0,00 0,00 000 000
14 Vigjes y Dietas 000 000 0.00 000 000 0.00 000 000
202 Susldos y Salarios 000 0.00 0.00 000 000 0.00 .00 000
21 Seguros 000 0,00 000 000 000 0,00 0,00 000
&5 Overheads 000 000 000 000 0,00 0,00 000 000
M Colaboraciones 000 0.00 0.00 000 000 000 .00 000
27 Asssorsmiento 000 000 000 000 0,00 0,00 o.00 000
ALlQ Alquileres 000 000 000 L 0,00 0,00 o.00 000
s Visitas 000 0.00 0.00 000 000 0.00 0.00 000
2017
000 Gastos sjecucién 000 0,00 0,00 000 000 0,00 0,00 000
101 Mensajeria 500,00 500,00 60,00 000 0,00 0,00 0,00 420,00
102 Material informitico 8.000.00 8.000,00 1.105.00 1.105.00 1.105.00 1.105.00 1.105.00 6.605,00
12 Limpieza 000 0,00 0,00 000 000 0,00 0,00 000
3 Luz 6.000,00 £.000,00 0,00 0t 0,00 0,00 o.00 6.000,00
22 Gac 1.500,00 1.500,00 000 000 0,00 0,00 000 1.500,00
66 Overheads 000 0.00 74.80 7480 7480 74,80 7480 7480
Agrupscitn ds Partidas 20.000.00 20.000.00 2964232 2064238 20.642.38 1020827 217693 5035762
Agrupacitn de Partidas 60.000.00 60.000.00 505250 593500 5.815.00 5.790.00 5.790,00 5404750

En ambos casos, las columnas seleccionables por el usuario se pueden configurar desde la seguridad

de Sinfoni, no teniendo por qué estar siempre disponibles todas ellas.

Asimismo, haciendo clic en las partidas, se pueden ver los documentos imputados a cada una de

ellas. El funcionamiento es el mismo que el descrito en el apartado de Gastos e Ingresos.

Si el presupuesto contiene agrupaciones de partidas, pueden verse haciendo clic en el texto
“Agrupacion de partidas”

PARTIDAS DE GASTO DE 2017

a

002 Gastos gjecucidn 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
101 Menssjeria 500.00 500.00 60,00 0,00 0.00 0.00 0.00 440,00
102 Material informatico £.000,00 £.000,00 1.105,00 1.105,00 1.105,00 1.105,00 1.105,00 6.205,00
12 Limpieza 0.00 0,00 0.00 0,00 0.00 0.00 0.00 0.00
13 Luz 6.000,00 6.000,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 6.000,00
28 Gas 1.500.00 1.500.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 1.500.00
66 Owerheads 0.00 0,00 7430 74.830 74,80 74.80 74,80 -74.80
AErch\én de Partidas. 20.000.00 20.000.00 2064238 2064238 2064238 10.209.27 8.176.08 5035762

Agrupacion de Partidas 60.000.00 60.000.00 595250 593500 581500 5.790.00 5.790.00 5404750

006 Fungible 15.000,00 15.000,00 235250 233500 221500 2.190.00 2.180,00 12.647.50
002 Otrog gastos 0,00 0,00 200,00 200,00 200,00 200,00 200,00 -200,00
110 Consultona 45.000,00 45.000,00 3.400.00 3.400,00 3.400.00 2.400.00 3.400.00 41.600.00

37 Protocolo 0,00 0,00 0.00 0,00 0.00 0,00 0.00 0,00

701 Colaboraciones 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00

En cuanto a las acciones de exportacidon de datos en Excel, sélo estaran habilitadas cuando se

muestra la cabecera de los ejercicios, existiendo las siguientes posibilidades:

ad

Exportar: Para el cuadro de la parte superior, donde aparecen los ingresos o gastos por

anualidades.

Exportar partidas: Para el cuadro de la parte inferior, donde aparecen las partidas de
ingresos o gastos para un ejercicio concreto.
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Para poder acceder a esta pagina se deben cumplir las siguientes condiciones:

= El proyecto debe tener unay sélo una ayuda vinculada.

= Laayuda Unicamente puede financiar a ese proyecto.

g &

= La ayuda tiene definido un modelo de financiacidn que no tenga conceptos de justificacion

repetidos.

En la parte superior se recogen los datos basicos de la ayuda. En la parte inferior el detalle de la
misma, de diferente modo en funcién del tipo de vista que se seleccione:

Células madre Il

DATOS DE LA AYUDA

Ayuda: 20181
Financiador: MINISTERIO DE ECONOMIA ¥ COMPETITIVIDAD
Convocatoria: Convocatoria de Investigacion Cientifica Basica
Estado: Concedida
Fecha Solicitud: 11/04/2017 Fecha Concesidn: 09/05/2017
Tipo de vista: | Detallada M
Detallada

Global por Anualidad

I Financiacién

Gastos B35ICOS | b por Conczpto
Gastos excepcionales

Susldos y Salarios
Cverhzad

Gastos bazicos
Gastos excepcionales
Susldos y Salarios
Crverhzad

2018
2018
2018
2018
2017
2017
2017
2017

800.000,00
750.000,00
300.000,00
150.000,00
2.980.000,00
2.690.000,00
130.000,00
200.000,00

0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
200,00
594211
74,30

0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00

300.000,00
750.000,00
300.000,00
150.000,00
2.980.000.00
2,689.800.00
124.057.89
109.925.20

= Vista detallada: Se muestran todos los conceptos financiados para cada afio, con sus datos

correspondientes. Al hacer clic en el nombre del propio concepto, se abre su detalle con
todos sus gastos correspondientes. Los gastos se podran filtrar por fechas y exportar a Excel.

O‘ DETALLE DEL CONCEPTO DE JUSTIFICACKON £

Documentos de: 2.1 - Sueldos y Salarios

=

[% 21052017 | Némina RIOCK T, AXXK
53 | 12/05/2017 | Owo Cargo SEGURIDAD 5L

[ 30/04/2017  Némina RUCHK THO00 AXHK
£ 31/032017 | Némina RIOGK T, AKX

31/05/2017

30/0472017
31/03,/2017

31/05/2017
12/05/2017
30/04/2017
31/03/2017

28821

0.00
28821
162,32

663,26 05147

0.00 3.500,00
663.26 95147
375,85 530,17
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= Vista Global por Anualidad: Se muestran los importes financiados totales por anualidad.

— z

\TI lb[_b

P L5 20 O

g &

2018
2017

2.000.000,00
6.000.000,00

0,00
5.216.91

0,00
0,00

2.000.000,00
5.003.733,00

Al hacer clic en los ejercicios, aparecen todos los gastos imputados al mismo. Los datos se
podran filtrar y también exportar.

O\ DETALLE DEL CONCEPTO DE JUSTIFICACION

Documentos de: Anualidad: 2017

nna

Y Mostrar Filtros [N T SNV H - | =l O, Buscar

r‘-‘ 08/06/2017  Propuesta de Pedido 2017/8 QB/06/2017

[&  07/06/2017  Facturs Recibida SEMICROL S.L. 3(3);7! VB orroes2017 0,00 200,00
Dispussto pars

07/06/2017 | Dispuesto RIOOK X0 AXK 201774 07/06/2017 page ce 19

- Ry Némina/Beca de 1
RIDEK THXX, AXOOX

r‘-i 07/06/2017  Propuesta de Pedido 20177 07/06,2017
Probetss bisi

[s 07/06/2017 | Propuesta de Pedido 2017/5 07/06/2017 o :"I‘” asices
Compra de

- 2017/1/27/5EM-

L@ | 07/06/2017 | Factura Recibida SEMICROL S.L. 1S 07062017 000  pipetas especiales 60.00

= Vista Global por Concepto: En este caso, se

independientemente de la anualidad que ocupen.

unifican los gastos por concepto,

Gastos basicos
Gastos excepcionales
Sueldos y Salarios
Cverhead

3.780.000,00
3.440.000,00
430.000,00
350.000,00

0,00
200,00
584211
7420

0.00
0.00
0.00
0,00

3.780.000,00
3.439.300,00
42405789
348.925.20

En las tres opciones, cuando se llega al documento de gasto, se puede ver su detalle y suinformacion
digital (si la contiene).
Cabe recordar, que tanto las partidas como el acceso a sus documentos de gasto, son configurables
desde la seguridad de Sinfoni.

2.3.5. Stakeholders

El apartado de Stakeholders muestra una tabla donde aparecen todos los Stakeholders del proyecto.
Dicha tabla sera exportable a Excel y las columnas seran configurables por el usuario.
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[ células madre Il I Stakeholders
 osr o

@1 182237706 MINISTERIO DE ECONCMIA ¥ COMPETITIVIDAD Convocatoria de Investigacion Cientifica Bdsica FINANCIACION a5

@1  B30024732 SEMICROL 5.L. IT MANAGER 5

2.3.6. Plan de Proyecto

Dentro de este apartado, se mostrardn todas las agendas (en la parte superior) y los hitos del
proyecto (en la parte inferior).

0 células madre Il I Plan de Proyecto
PLAN DE PROYECTO

| \ “

[ validzcién de Iz oferts 100% | Ty

[§: | Tareas s/ financ o | By
HITOS DEL PROYECTO

| | [

9 | Recepcién ds Ia documentacién 100% | 13/05/2017 | 12/05/2017

Para cada agenda del proyecto, se pueden consultar los porcentajes de cumplimiento de las mismas,
sus flujogramas actuales (icono en la parte derecha del cuadro) y las tareas que las componen (asi
como la informacion digital de las mismas, si tuvieran fechas de publicacién web). Para ver estas
tareas, se debe hacer clic en la denominacién de la agenda. De esta forma, aparecera la relaciéon de
las mismas en la parte intermedia.

VALIDACION DE LA OFERTA

[E]  Aviso 3 administracian para realizar propuesta oficial 100% | 26/05/2017 26/06/2017
El  Confirmacién zl provesdor 100% | 26/05/2017 26/06/2017
B Recepcion de la oferta 100% | 12/05/2017 13/05/2017 12/05/2017
B Aprobacidn del equipo investigador 100% | 14/05/2017 15/05/2017 26/06/2017
B Aprobacidn de gerencia 100% | 05/07/2017 06/07,/2017 26/06/2017

En el caso de los hitos, ademas de la informacidon descriptiva del documento, se puede ver también
su informacion digital, siempre y cuando el documento tenga fechas de publicacidn web asignadas.

HITOS DEL PROYECTO
P F 1

Q@ | Recepcién de la documentacién 100% | 13/05/2017 | 12/05/2017 |L’\\_||
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2.3.7. Informacion Adicional

En la parte superior de |la pagina se mostraran los diferentes apartados de informacidn adicional que
tiene asociado el proyecto. Haciendo clic en su denominacién, en la parte inferior apareceran las

diferentes secciones que la componen, con sus parametros y valores.

M células madre 1l I Informacién Adicional

INFORMACION ADICIONAL
Proyectos de investigacion

% | Anexo Técnico
21 | CONTRATACION PUBLICA

2017 12/05/2017
2017 | 12/07/2017
2017 | 12/07/2017

VARIABLES
|
Il | Estan daramente planteados los objetivos especificos? Cormrectamente definido en proyecto.
Ul | iLa justificacién es suficiente para conducir Ia investigacién? 5i, definido en el modslo de justificacion.
HIt | ;Lalista de actividades es apropiada? N/A
il | iLa pregunta de investigacién es clara? Si no Ia registra, asigne &l valar minime. si
il | Las consideraciones éticas son apropiadas pars =l proyecto? Correcto. Definidas en =l proyscta
i | ;Las estrategias de divulgacién de resultados son apropiadas? Segin departamento de comunicacién de Ia
fundacién
#li | iLas hipétesis apuntan al cumplimiente de los objetivos del estudio? NJA
fllf | Considerar la necesidad de especificar los métodos para el control de sesgos NA

ADMINISTRACION

Hll' | Indique &l centro dende realizara los estudios Universidad de Cantzbria
i | indique el centro de trabajo del primer avalista. sarque Tecnclégico

N/A

i
i

Indique & centro de trabajo del segundo avalista.
Indique & centro donde realizard el proyecto. Ejemplo Facultad de Ciencias.
HIt | Centro empresarial o gremic

2.3.8. Documentos

En esta solapa se pueden consultar los documentos vinculados al proyecto, siempre que tengan

asignadas las fechas de publicacion web. Dichos documentos se pueden descargar haciendo clic en
el botdn verde de la parte derecha del formulario.

I Células madre II I Documentos

@ | | inicio

| | = 2]
Solicitud de Ia resolucién

Propuesta_Proyectos

B

INFORME 24/03/2017 | DCV &
Cronograma INFORME 16/05/2017 | ADMIN &
Plan contable ACTAS 04/07/2017 | Webinar ot

Asimismo, si el usuario de la web cuenta con permisos para ello, podrdn subir nuevos documentos
a los proyectos.

Para incorporar un documento en una carpeta sera necesario navegar hasta dicha carpeta y, una
vez alli, pulsar el botén Subir Documentos:
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s U & DELVALLE CACHO, LUS

Estructura de la Fundacién l Documentos

— ) fcie | =

K} Iu.sn Carpeta Padee Vacia 1+ Carpeta Mia 2 I

Divectar del Preyect ACHO, LUIS(13THS096H it Stiaaeicati o o

El usuario seleccionara el documento a adjuntar y el sistema se encargara de subirlo a la carpeta
desde donde se esté ejecutando la operacion.

En ese momento, el sistema creara un documento en el Gestor documental de Sinfoni con las
siguientes caracteristicas:

= Unidades de Gestion del documento: la indicada en la parametrizacién de la informacién
digital.

= Clase: la Clase indicada en la parametrizacién de la informacién digital.
= Tipo: el Tipo de Documento indicado en la parametrizacion de la informacién digital.
= Fecha: la Fecha en la que se realiza la creacion del documento.

= Tercero: el Tercero que realiza la creacion del documento desde Sinfoni (no el indicado en
la plantilla de informacidn digital).

=  Fecha Inicio Publicacion: la Fecha en la que se realiza la creacién del documento

- £ 1 DELVALLE CACHO, LUIS

Estructura de la Fundacién l Documentos
Peciode 3 Bl

B Inido - Carpeta Padre Vacia = Carpeta Hija 2

Thulo T de Documento Fecha Usuiacio Creacién

COMUNICACION COBRO 0

172016 DEL VALLE CAZHO, LUIS <

INFORME 097172016 LS DEL VALLE CAC

Una vez creado el documento, el usuario podra:

= Descargarlo, a través del icono =

= Eliminarlo, a través del botén *. Este botdn sélo se mostrara al Tercero gue cred el

documento desde Sinfoni. Al pinchar sobre él, se eliminard completamente el
documento (no quedara desubicado, sino que directamente se eliminara del Gestor
Documental, independientemente de dénde haya sido ubicado).
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En caso de que el documento tenga una solicitud de registro o se encuentre registrado en el

Registro de E/S aparecera el siguiente mensaje “No es posible eliminar el documento, ya que
éste ha sido incluido en el registro de Entrada/Salida de la organizacion”.

2.4. Documentacion Web

Es este apartado los gestores pueden poner a disposicién de los usuarios de Mis Proyectos toda la
documentaciéon de caracter general que consideren de interés para todos (procedimientos,
plantillas de documentos para gestiones internas...).

0 MIS PROYECTOS
__ 4 EstADO |

Mis Proyecto
s Froyeetos 04200017

04200021
002-2010-1
005-2010-2
007-2010-1
007-2010-2
04200049
ZZ00026
2010-002-2
2011-011-1
2011-001-2
2011-043-1
2165165216

Mis Participaciones
Mis Pedidos

Estudios Clinicos

LRl el R Rl R TR s gt

Titulo

prueba traspaso 2

prueba carga de modelo de gastos

Ensayo de investigacién clinica,

Titulo Nuevo Abreviado

Otro de Gabriel

prueba carga modelo y proyecto
Subvencion ISCIII 2010 Concesién Anual

codigo bla bla blz bla bla bla bla bla bla bla bla bla bla b

oprueba borrar

Estudio Observacional One

Prueba empresa 2

Los impertes aparecen en EUROS (EUR)

F.Comienzo F.Finalizacion
01/01/2010 | 01/10/2010
01/01/2009 | 31/12/2009
05/08/2010

05/08/2010

03/08/2010

01/01/2010 | 31/112/2010
01/01/2010 | 31/12/2010
21/10/2010

Estos documentos seran aquellos que se incorporen en Sinfoni, a través de la opcién Documentacion
Web. De esta forma, se haran accesibles a los usuarios de Mis Proyectos a través de la web.

R Informacidn Digital - Documentos Web

- = 7 3 & [ Mostrar Documentos Mostrar Parte de Actividad
..... {.=» documentos_web\000DOODDOD | x: - |pn_|eba Qx v|
Fecha Creacion Titulo Fecha
=1 11,/09/2014 prueba de mis proyectios 11/08/2014§
[7] 25/02/2016 FRUEBAS DOC WEB 25/02/2016
£ >
documentos_web\0000000000 2 elementos (9 en total)

Sistema de Informacién para la Investigacién
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3. Introduccion a Sinfoni Tareas

cad T

Tanto los

usuarios como los Terceros que tengan acceso a Sinfoni, accediendo a la opcion Tareas /

Mis Tareas Pendientes podran ver la lista de tareas pendientes de cumplimentar por su parte, asi
como las cumplimentadas y rechazadas en el dia.

'] TAREAS PENDIENTES
O

F.Vencimiento Duracadn % Cump. Det. Doc. Fl.
- S . Project: DESARROLLO DE PRODUCTOS ¥ PROCESOS QUIMICCS DE BAJO
[ @ |03/07/2017 | Realizacion de informes IM;ACTO 0,00 '4_.
@ Realizacién campafia comercial para buscar empresas que | Project: DEPOSICION DE METALES SOBRE SUSTRATQS EN FLUIDOS @
LI © 2sp0672017 comercialicen el producto SUPERCRITIC L -
. y Idea: 2016/106 - Utilizacién de derivados de Heparina para evitar la y ™
O @ 26/06/2017  Analiss de requisitas formacion de trombos venoseos profundes 000 ~ el
[ @ 24/08/2015  Documentacién y realizacién de manuales Project: Investigacion clinica 0,00 "4‘

O Pendiente @ Cumplimentada O Vencida o Rechazada

La lista de columnas que se visualizara por cada tarea sera:

Check: que permitira seleccionar una o varias tareas a la vez para cumplimentarlas de
manera conjunta.

Indicativo de color: que indica la situacion en la que se encuentra la tarea segun la leyenda
de colores que aparece en la parte inferior de la lista:

@ Pendiente @ Cumplimentada @ Vencida o Rechazada

F.Vencimiento: Fecha de vencimiento de la tarea.

Titulo: Titulo de la tarea. Al pulsar sobre este dato se podra acceder a la visualizacién del
detalle de la tarea.

Origen: Entidad con la que esta vinculada la tarea.

Duracion: Cantidad de tiempo de duracién de la tarea.

% Cump.: Porcentaje de Cumplimentacion de la tarea.

Det.: Detalle de la entidad con la que esta relacionada la tarea. Desde Sinfoni no es posible
acceder al visor de detalle de la entidad, ya que esta funcionalidad solamente estd
disponible desde la aplicacién de escritorio. No obstante, mediante la confecciéon de
plantillas XML vinculadas a las agendas es posible mostrar diversa informacién de la
entidad con la que la tarea estd vinculada. En el caso de que aparezca en esta columna el

Q

icono , al pulsar sobre él se mostrara el visor XML correspondiente. Por ejemplo:
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REMESA DE PAGO

Cuenta Bancario de Cargo Santander c/c 2016217735 Oficina Principal

F.Remesa 14/11/2016
Anualidad 2017
N° Remesa 1

Imp. Total 2.541,00

=

SEMICROL, S.A.

SEMICROL, S.L

Tercero

P L7 20 O

Fecha Creacin 17/11/2016
Hora Creacién 17:32

2.420,00

121,00

= Doc.: Documentos visibles. En el caso de que la tarea tenga el check Documentos Entidad
Visibles marcado y dicha entidad tiene Informacién Digital con fechas de publicacién web

acordes a la fecha en la que se realiza la consulta, se mostrara el icono

. Pulsando

sobre él, el sistema accederd a la visualizacién del detalle de la tarea, y a través del
apartado documentos se podrdn visualizar todos aquellos vinculados con la tarea. Por

ejemplo:

TAREA

H

@ Realizacién de informes

Descripcién
Realizacién de informes

Origen

Project: DESARROLLO DE PRODUCTOS Y PROCESOS QUIMICOS DE BAJO IMPACTO
Fecha Cumplimentacién
A

Estado

Pendiente

% Cumplimentado
\ 0,00

&

DOCUMENTOS

W Mostrar Filros

&

=

Fecha Vencimiento Duracién

03/07/2017

Fecha Inicio
26/06/2017

Subir Documentos

Titulo

@ Manual de quimica avanzada
Procesos quimicos de bajo impacto

Tipo de Documento

LEGISLACION
LEGISLACION

Usuario Creadion

27/06/2017
27/06/2017

UBI
LBl

G- (-

En el siguiente apartado se explica la forma de gestionar la Informacién Digital asociada a

una tarea.
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-]
=  Fl: Flujo de tareas. Pulsando el botdn "4 ¢l sistema mostrara la secuencia de tareas de Ia

entidad a la que corresponde la tarea. Por ejemplo:

Se da por finalizada la
confeccidn de la remesa de
pago

Sl —
|

Se da por valida la Remesa

[© Pendic

3.1. Gestion de la Informacién Digital asociada a una Tarea.

Al acceder a las Propiedades de una Tarea desde Sinfoni se mostrara en el apartado documentos la

Informacién Digital vinculada a ella segun la estructura de carpetas en la que se encuentren
almacenados los documentos.

Para ello, se mostrara la ruta de los directorios de los documentos, de manera que el usuario pueda

interactuar con ella e ir navegando entre las carpetas para acceder a los documentos almacenados
en cada subdirectorio. Por ejemplo:

DOCUMENTOS
Y Mostrar Filtros Subir Documentos

3

Titulo Tipo de Documento Fecha Usuario Creadion

Informes y manudes
Normativa
19)  Procesos quimicod de bajo impacto LEGISLACION 27/06/2017 | UBI

)
Subir Documentos
B  |nicio » Informes y manuales
Titulo Tipo de Documento Fecha Usuario Cread6n
@) Manual de quimica avanzada LEGISLACION 27/062017 Bl &
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Aparecera un formulario explorador de Windows para que el usuario pueda seleccionar el archivo
qgue desea asociar. El sistema se encargara de subirlo a la carpeta desde donde se esté llevando a
cabo la operacion:

DOCUMENTOS
Subir Documentos
3 Inicio
=11 x e
INFORME 27/06/2017 | Manual de quimica avanzada E)\?FXXiXXX HACRRAAK FERICHARA ®x &

Los iconos que aparecen a la derecha de los datos de cada documento tienen el siguiente significado:

b 4 Eliminar el documento. Al eliminar el documento éste no quedara desubicado, sino
que directamente se eliminara del Gestor Documental, independientemente de dénde
haya sido ubicado. El usuario solamente podra llevara a cabo esta operacion sobre
documentos incorporados por él mismo.

& Descargar el archivo. Permitira obtener una copia del documento para almacenarla
donde desee. Esta operacidn se podra llevar a cabo sobre cualquier documento

3.2. Cumplimentacién de una Tarea

Tanto los usuarios como los Terceros que tengan acceso a Sinfoni podran llevar a cabo la
cumplimentacién de las tareas desde dicho sistema. Accediendo a la opcidn Tareas / Mis Tareas
Pendientes se les mostrara la lista de tareas pendientes de cumplimentar, asi como las
cumplimentadas en el dia.

Para cumplimentar una o varias tareas a la vez el usuario podra marcarlas con el check situado a la
derecha de la lista y pulsar el botén Cumplimentar.

@ TAREAS PENDIENTES

F.Wencimiento Duraddn % Cump. Det Doc. Fl.

- P . Project: DESARROLLC DE PRODUCTOS ¥ PROCESOS QUIMICOS DE BAJD ")
[ @ 03/07/2017  Realizacion de informes IMPACTO 100,00 =1
28/06/2017 Realizacién campafia comercial para buscar empresas que | Project: D!EFOSICION DE METALES SOBRE SUSTRATOS EN FLUIDOS 000 o,
comercialicen el producto SUPERCRITIC ‘ -

- o 5 Idea: 2016/106 - Utilizacién de derivados de Heparina para evitar la y [
26/06/2017  Andlisis de requisitos formacion de trombos venosos profundos 0,00 ~ L]
[0 @ 24/08/2015 Documentacidn y realizacidn de manuales Project: Investigacion clinica 0,00 "4_.

() Pendiente (§) Cumplimentada @) Vencida o Rechazada
-
@
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También es posible cumplimentar tareas de manera individual, accediendo a su detalle y cambiando
el Estado a Cumplimentada:

Estado % Cumplimentado Fecha Cumplimentacion
| Cumplimentada ¥| [ 100,00] 231172016 | [

Una vez que se almacenen los datos, la tarea quedard cumplimentada definitivamente, apareciendo
como tal en la lista.

3.3. Rechazo de una Tarea

Tanto los usuarios como los Terceros que tengan acceso a Sinfoni podran llevar a cabo la
cumplimentacién de las tareas desde dicho sistema. Accediendo a la opcién Tareas / Mis Tareas
Pendientes se les mostrara la lista de tareas pendientes de cumplimentar, asi como las
cumplimentadas en el dia.

'8  TAREAS PENDIENTES

= Cumplimentar

Duracién % Cump. Det. Doc. Fl

F.Vendmiento Titulo

Project: DESARROLLO DE PRODUCTOS ¥ PROCESOS QUIMICOS DE BAIO

[ @ 03/07/2017 | Realizacién de informes IMPACTO 0,00 s
Realizacién campaiia comercial para buscar empresas que | Project: DEPOSICION DE METALES SOBRE SUSTRATOS EN FLUIDOS ]

0 © 281062017 comercialicen el producto SUPERCRITIC e a
. . Idea: 2016/106 - Utilizacién de derivados de Heparina para evitar la y 2

1 @ 26/06/2017 | Andlisis de requisitos formacién de trombas venasas profundes 0,00 Q -

] @ 24/08/2015 | Documentacion y realizacidn de manuales Project: Investigacion clinica 0,00 Bd‘

@ Pendiente O Cumplimentada . Vencida o Rechazada

Para rechazar una tarea se deberd acceder a su detalle pulsando en el Titulo. Una vez en la pagina
de detalle se deberd cambiar su Estado Rechazada, cumplimentando obligatoriamente el Motivo

del Rechazo.

Estado % Cumplimentado Fecha Cumplimentacion
. Rechazada " 0,00J 16/11/2016 E

Motivo Rechazo
Faltan por incorporar al expediente los documentos correspondientes a los Pliegos.
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como tal en la lista.

3.4. Aplazar una Tarea

Tanto los usuarios como los Terceros que tengan acceso a Sinfoni podran llevar a cabo aplazamiento
de las tareas desde dicho sistema. Accediendo a la opcién Tareas / Mis Tareas Pendientes se les
mostrara la lista de tareas pendientes de cumplimentar, asi como las cumplimentadas en el dia.

'] TAREAS PENDIENTES
O

F.vendimiento Titulo Origen Duradién % Cump. Det. Doc. Fl.

O @ o3p072017
O @ 280672017

O | @ 26/06/2017
[ @ 2470872015

Para aplazar una tarea se debera acceder a su detalle pulsando en el Titulo. Una vez en la pagina de
detalle se debera cambiar su Estado a Aplazada, cumplimentando obligatoriamente el Motivo del

Realizacién de informas Project: DESARROLLO DE PRODUCTOS ¥ PROCESOS QUIMICOS DE BAJO 0,00

IMPACTO
Realizacion campafia comercial para buscar empresas que | Project: DEPOSICION DE METALES SCBRE SUSTRATOS EM FLUIDOS
N - 0,00
comerdialicen el producto SUPERCRITIC ‘

Idea: 2016/106 - Utilizacion de derivados de Heparina para evitar la

formacién de trombos venosos profundes 0.00

Andlisis de requisitos

Documentacion y realizacion de manuales Project: Investigacion clinica 0,00

(@ Pendiente @ Cumplimentada @@ Vencida o Rechazada

Cambio de Estado.

Estado
‘ Aplazada

% Cumplimentado Fecha Cumplimentacion

Y] [ o] =

Motivo Cambio Estado

Se aplaza la reunion hasta que se determine si va a ser necesario realizar el cambio del personal gestor antes de dicha reunion,

Una vez que se almacenen los datos, la tarea quedard Aplazada, apareciendo como tal en la lista.

3.5. Cémo subir documentos a Mis Tareas

Desde el apartado de Tareas pendientes de iSinfoni los usuarios podran adjuntar documentacion a

todas aquellas tareas abierta o pendientes.

Cuando un usuario consulta la lista de Tareas Pendientes desde Sinfoni junto a cada una de ellas
aparece el icono de Documentacion en el caso de que ésta tuviese algun documento asociado. Al
pulsar este icono se mostrard una nueva pagina “Documentos” apareciendo la informacién

correspondiente a los documentos asociados a la tarea:

Sistema de Informacién para la Investigacién
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TAREAS PENDIENTES

FVencimiento Origen Duracién % Cump. Det. Doc. Fi
O @ 217102016  Solicitud de viaje Vigjes: 31/10/2016 - Financiador Tipo V 3 Dias 000 N
O @ 20102016  Solicitud de viaje Vigjes: 17/10/2016 - Barcelona 3 Dias 0,00 B
[0 @ 30/09/2016 Solicitud de viaje Viajes: 03/10/2016 - Granada 2 Dias 000 Y
[0 @ 18/09/2016 Solicitud de viaje Viajes: 03/10/2016 - Galicia 2 Dias 000 Y
0| @ 16/09/2016 | Aprobar/Debegar Solicitud de Reembolso Reimbursement: MARIA PINUELA RODRIGUEZ 16/09/2016 0,00 Q by
[0 @ 24/06/2016 Consejo de Administracion SAICC Project: BORRAR HOY BORRAR HOY 1 Dias 0,00 Q Ry
O @ 23/06/2016 | Preparacin del Consejo Project: BORRAR HOY BORRAR HOY 1 Dias o0 | Q Y
O @ Envio de la convocatoria y d i6 Project: BORRAR HOY BORRAR HOY 1 Dias 0,00 Q LS
0| @ 19/06/2016 | Convocatoria del Consejo Project: BORRAR HOY BORRAR HOY 1 Dias 0,00 Q LS
[J @ 18/06/2016 Propuesta de orden del dia Project: BORRAR HOY BORRAR HOY 1 Dias 0,00 Qj )

I 1

Unicamente se mostraran aquellos documentos que tengan introducida la Fecha Inicio de
publicacion Web y que el dia actual se encuentre dentro del periodo de publicacion web establecido.
También es posible acceder al apartado documentos de una tarea desde el detalle de la misma.

TAREA
i @ e et | 3 ver

< Atrds
DOCUMENTOS

& | Inicio
Titulo Tipa de Documento Usuario Creacién
PETCLI INFORME 07/12/2016 | MARIA PINUELA RODRIGUEZ ®x S

Para incorporar un documento el usuario navegara por las carpetas hasta posicionarse en aquella
en la que desea cargar el documento y, una vez alli, pulsard el botén Subir Documentos:

& Atras
DOCUMENTOS

Expertar | W Mostrar Filtros Subir Documentos
ﬁ

Titulo Tipo de Documento Usuario Creacidn

@) PpETCLl INFORME 07/12/2016 | MARIA PINUELA RODRIGUEZ x &

El usuario seleccionara el documento a adjuntar y el sistema se encargard de subirlo a la carpeta
desde donde se esté ejecutando la operacién:

< Atras
¥ Mostrar Fitros

& | | Inico
Tipo de Documento Usuario Creacién
) PETCU INFORME 07/12/2016  MARIA PINUELA RODRIGUEZ ®
I ] Documento Tarea INFORME 07/12/2016 = MARIA PINUELA RODRIGUEZ ® <

El documento se creara en el gestor documental de Sinfoni con las siguientes caracteristicas:
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Unidades de Gestion del documento: la indicada en la parametrizacion de la informacion
digital (nueva caracteristica)

= (Clase: la Clase indicada en la parametrizacién de la informacién digital
= Tipo: el Tipo de Documento indicado en la parametrizacién de la informacion digital
= Fecha: la Fecha en la que se realiza la creacion del documento

= Tercero: el Tercero que realiza la creacion del documento desde Sinfoni (no el indicado en
la plantilla de informacidn digital)

= Fecha Inicio Publicacion: la Fecha en la que se realiza la creacién del documento
Una vez creado el documento, el usuario podra:

= Descargarlo: a través del icono =

=  Eliminarlo: a través del boton *. Este boton sbélo se mostrara al Tercero que cred el

documento desde Sinfoni. Al pinchar sobre él, se eliminard completamente el documento
(no quedara desubicado, sino que directamente se eliminarad del Gestor Documental,
independientemente de dénde haya sido ubicado).

En caso de que el documento tenga una solicitud de registro o se encuentre registrado en
el Registro de E/S aparecera el siguiente mensaje “No es posible eliminar el documento, ya
que éste ha sido incluido en el registro de Entrada/Salida de la organizacion”

Los documentos asociados a las tareas de agendas de proyectos pueden ser consultados desde el
Plan del Proyecto correspondiente, dentro del apartado “Mis Proyectos” (para ello es necesario
que los documentos cuenten con fechas de publicacion web y el dia de consulta se encuentre
comprendido dentro de dicho periodo):

Estructura de la Fundacién l Plan de Proyecto

PLAN DE PROYECTO

Q8 Agends del Proyecro on

AGENDA DEL PROYECTO

Dencminaciin % Mcanzado | F. lnico F. Vencmierto | F. Cumplimentacion

Estos documentos no podran ser eliminados desde este apartado, aunque el Tercero que realice la
consulta sea el mismo que el que subié el documento.
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4. Introduccion a Sinfoni Control de Tiempos

Si se quieren imputar tiempos desde Sinfoni asociados a una tarea dentro de un proyecto, se debe

s

de realizar a través de la opciéon de Menu “Crear Nuevo” dentro del menu “Control de Tiempo”.

o

Ta
B ] [ Recordemos que

(© Control de Tiempos

Fecha Horlnido Horafin  Tiempo existen campos
S oot | B [osas ] [os2s [ | opcionales y
Tipo de Trabajo  Subipo de Trabajo campos
Calendario ¥ 4 obligatorios.

En este caso los
que aparecen
remarcados en
Observaciones naranja son de
obligado
cumplimiento.

Una vez dentro deberemos seleccionar:

= Proyecto: nos aparecera la lista de proyectos en los que podemos imputar tiempos

= Tarea: lista de tareas asociadas al proyecto elegido en la que voy a imputar el tiempo
= Fecha: dia que he dedicado a hacer esa tarea

= Hora de Inicio/Fin: que me ha llevado hacer la tarea

= Tiempo: se auto calcula con las horas de inicio/fin diligenciadas

= Tipo de trabajo: segun los parametrizados en la instalacidn

= Subtipo de trabajo: segun los parametrizados en la instalacién

= Asunto: detalle del parte de tiempo diligenciado

= Observaciones: si se quieren detallar para clarificaciéon de los gestores del proyecto

Desde el Subnodo “Calendario” podemos ver partes de trabajo de manera rapida sobre el mismo,
pudiéndose visibilizar en modo dia, mes o afio. Ademds también se pueden crear desde esta opcidn:
simplemente clickeando y arrastrando para elegir el horario asociado al parte de trabajo, con el
botdn “Crear Parte de Trabajo” nos lleva a la vista anteriormente detallada.
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ovcies  Biscamumise

4 & Impnmir & Lerra Sesion  [vef Labeceta ||
X|
- Hora: 12 Dic (Mar) 02:00 - 05:00 PARTES DE TRABAJO

Asuntor | lefrescar 4 b 12Dic2017
€. reunién en salo 107

Crear Parte de Trabajo | 220ar|

Mar 12/12

Si se quiere consultar todos los partes de trabajo enviados desde una fecha determinada, se ira al
subnodo “Consulta” y se diligenciaran las fechas para la misma:

P PARTES
(’) IFE(HAD[SD[: |01/1072015 | [FH] FECHA HASTA: |13/1272017 EI

PARTES HISTORICOS
Proyecto Fecha  H.nicio H.Fin Asunto

@ Control de Tiempas 0] PA Proyecto Investigacion oncolégica pediétrica ABVEF 08/06/2016/21:30 1 23:49 tarea

() @7 Proyecto Investigacion oncolégica pediétrica ABVEF 09/05/2016 03:00  07:30 otro

Consulta 0 7 Proyecto Investigacion oncoldgica pediétrica ABVEF 28/04/2016 01:00  05:00 infrome

Crear Nuevo o® Proyecto Investigacion oncolégica pediatrica ABVEF 15/04/2016 06:00 1200 tarea2

() @ Investigacién sobre Células Madre 15/04/2016/00:30 | 01:24 tarea
Calendario

[ @7 Proyecto Investigacion oncolégica pedidtrica ABVEF 14/04/2016 04:00  05:00 tarea

(1) /@ Proyecto Investigacion oncolégica pediatrica ABVEF 12/04/2016 04:00 08:30 lectura de articulos

Ademas, tendremos un resumen de los tiempos y nimeros de partes que se han imputado para
cada proyecto de los que tenemos asignados:

PARTES
P FECHA DESDE: |01/10/2015 | (] FECHA HASTA: |13/12/2017 | (5]

PARTES HISTORICOS

Proyecto Fecha  H.lnicio H.Fin Asunto
[0 |7 Proyecto Investigacién oncolégica pediatrica ABVEF 08/06/2016 21:30 |23:49 tarea
[J @A Proyecto igacio 16 pedia ABVEF 09/05/2016 03:00 07:30 otro
[ /&7 Proyecto Investigacién oncolégica pediatrica ABVEF 28/04/2016 01:00 05:00 infrome
(w4 Proyecto Investigacion oncolégica pediatrica ABVEF 15/04/2016 06:00 12:00 tarea2
(mif Investigacion sobre Células Madre 15/04/2016 00:30  01:24 tarea
[ |7 Proyecto igacion bgica peditrica ABVEF 14/04/2016 04:00 05:00 tarea
[0 |87 Proyecto Investigacién oncolégica pediatrica ABVEF 12/04/2016 04:00 08:30 lectura de articulos

RESUMEN

Proyecto

Tiempo N° Partes

@ Proyecto Investigacion oncolégica pediatrica ABVEF
@ Investigacién sobre Células Madre
Total
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